
 

„Utworzenie Klubu Rozwoju Cyfrowego w mieście Szczecinek” w ramach programu  
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego współfinansowanego ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus 

  

Szczecinek, 03.07.2025 r. 

 

Zapytanie ofertowe nr DAO.26.2.2025.KRC 

 

I.  Zamawiający 

Komunalne Centrum Usług Wspólnych 

ul. 1 Maja 2, 78-400 Szczecinek  

tel. 94 37  299 20, e-mail: sekretariat@kcuw.szczecinek.pl  

NIP: 673-18-86-688, REGON: 320938490 

(jako realizator projektu w imieniu Beneficjenta – Miasta Szczecinek)  

II. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzane na podstawie 

Zarządzenia Nr 3/2021  dyrektora Komunalnego Centrum Usług Wspólnych w Szczecinku  

z dnia 1 lipca 2021 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień 

publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000,00 złotych w Komunalnym Centrum 

Usług Wspólnych w Szczecinku, w związku z realizacją przez Zamawiającego projektu  

pn.: „Utworzenie Klubu Rozwoju Cyfrowego w mieście Szczecinek” w ramach programu 

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

Do niniejszego zapytania ofertowego z uwagi na wartość zamówienia nie stosuje się przepisów 

art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych  

( t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm. ) oraz zasady konkurencyjności z „Wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027”, 

III. Przedmiot zamówienia 

 

Zaproszenie do złożenia oferty na: 

„Zakup sprzętu cyfrowego i oprogramowania niezbędnego do funkcjonowania  

Klubu Rozwoju Cyfrowego” 

 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup, dostawa i instalacja fabrycznie nowego sprzętu 

cyfrowego wraz z pakietem oprogramowania biurowego na potrzeby realizacji projektu 

pn.: „Utworzenie Klubu Rozwoju Cyfrowego w mieście Szczecinek” w ramach programu 

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanego ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

2. W ramach przedmiotowego zadania Wykonawca zobowiązany będzie do: 

1) Zakupu, dostawy (w tym transportu przedmiotu zamówienia, wniesienia i rozładunku) 

i instalacji następującego sprzętu i oprogramowania: 

• laptop – 11 szt. 

• smartfon – 13 szt. ( w tym: smartfon typ A – 11 szt., smartfon typ B – 2 szt.) 
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• mysz bezprzewodowa – 11 szt. 

• tablet – 13 szt. ( w tym: tablet typ A – 11 szt., tablet typ B – 2 szt.) 

• punkt dostępowy - 1 szt.  

• projektor – 1 szt. 

• ekran projekcyjny – 1 szt. 

• mikrofon z głośnikiem – 1 szt. 

• okablowanie do projektora – 1 szt. 

• program antywirusowy – 11 szt. 

• pakiet biurowy - 11 szt. 

• łączność bezprzewodowa tabletu/smartfona z projektorem przy prezentacji – 1 szt. 

• ładowarka sieciowa  – 1 szt. 

2) Przedmiot zamówienia musi być dostarczony i zainstalowany pod adresem: 

 

Centrum Organizacji Pozarządowych, ul. Armii Krajowej 29, 78-400 Szczecinek, 

Klub Rozwoju Cyfrowego – sala konferencyjno - warsztatowa 205A (I piętro) 

 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr  1 do niniejszego zapytania 

ofertowego.  

4. Jeśli w niniejszej dokumentacji element przedmiotu zamówienia został wskazany poprzez 

znak towarowy, patent lub pochodzenie, źródło lub szczególny proces lub opisano element 

przedmiotu zamówienia za pomocą norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systemów 

referencji technicznych, ewentualne wskazania na takie elementy przedmiotu zamówienia 

należy odczytać z wyrazami „lub równoważne". 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość przedstawienia w ofercie asortymentu o co najmniej 

równoważnych parametrach pod warunkiem, iż oferowany asortyment będzie o takich 

samych lub wyższych parametrach technicznych, jakościowych, funkcjonalnych oraz 

użytkowych. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne jest obowiązany 

wykazać w ofercie, że oferowane przez niego produkty, spełniają wymagania określone 

przez Zamawiającego. Równoważne produkty i urządzenia muszą być dopuszczone do 

obrotu i stosowania zgodnie z obowiązującym prawem.  

6. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 30213100-6 Komputery przenośne, 30213200-7 

Komputer tablet, 30237200-1 Akcesoria komputerowe, 30237280-5 Akcesoria zasilające, 

30237410-6 Myszka komputerowa, 32250000-0 Telefony komórkowe, 32340000-8 

Mikrofony i głośniki, 38652100-1 Projektory, 38653400-1 Ekrany projekcyjne, 

48761000-0 Pakiety oprogramowania antywirusowego, 48771000-3 Pakiety 

oprogramowania użytkowego ogólnego. 

 

V. Termin realizacji zamówienia 

 

1. Do dnia 29.07.2025 r.  

 

VI. Warunki udziału w postępowaniu 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy - osoby fizyczne, osoby fizyczne 

prowadzące działalność gospodarczą, osoby prawne albo jednostki organizacyjne nie 

posiadające osobowości prawnej, które nie podlegają wykluczeniu zgodnie z zapisami 

sekcji VII zapytania. 
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2. Wykonawca na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu składa 

stosowne oświadczenie zawarte w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do 

niniejszego zapytania ofertowego. 

 

VII. Podstawy wykluczenia z postępowania 

 

1. Zamawiający wyklucza z postępowania Wykonawców, którzy są powiązani osobowo lub 

kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 

wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w jego imieniu 

czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy 

a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z 

przepisów prawa), 

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, 

lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we 

wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających  lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, 

5) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawców, w stosunku 

do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 

r. poz. 514).  

 

VIII. Kryteria oceny ofert 

 

1. Oceniane będą wyłącznie oferty nieodrzucone, złożone przez Wykonawców 

niepodlegających wykluczeniu. 

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie stosował następujące 

kryterium:  

Cena brutto - waga 100 % 

 

3. Kryterium Cena brutto (C) będzie oceniane na podstawie podanej przez Wykonawcę ceny 

oferty w Formularzu ofertowym (załącznik nr 2). 

Wartość punktowa powyższego kryterium zostanie dokonana zgodnie ze wzorem: 

𝑪 =  
𝑪𝒏

𝑪𝒃
∗ 𝟏𝟎𝟎 𝒑𝒌𝒕 

Gdzie: 

C - liczba punktów przyznanych badanej ofercie,  
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Cn - cena brutto oferty najkorzystniejszej (najniższa) spośród oferowanych, 

Cb - cena brutto oferty badanej.  
4. Punktacja przyznawana jest do dwóch miejsc po przecinku. Oferta może uzyskać 

maksymalnie 100 pkt. 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę punktów. 

6. Cenę oferty należy określić jako ryczałtową, która musi zawierać wszystkie koszty  

i składniki związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Wykonawca poda cenę oferty, 

jako cenę brutto, z uwzględnieniem kwoty podatku od towarów i usług (VAT). Cena musi 

być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po 

przecinku. 

 

IX. Wykaz dokumentów oraz oświadczeń niezbędnych do złożenia wraz z ofertą 

 

1. Wypełniony Formularz ofertowy (wg załączonego wzoru) -  załącznik nr 2; 

2. Wykonawca na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu składa 

stosowne oświadczenia zawarte w formularzu ofertowym, w tym oświadczenie  

o zapoznaniu się z warunkami zapytania ofertowego i wzorem umowy i nie wnoszeniu do 

nich żadnych zastrzeżeń, o zobowiązaniu się do zawarcia umowy w miejscu i terminie 

określonym przez Zamawiającego, o braku podstaw do wykluczenia, o wypełnieniu 

obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. 

3. Wykonawca ma obowiązek zapoznania się w sposób bardzo szczegółowy z dokumentacją 

obejmującą m. inn. zapytanie ofertowe wraz ze Wzorem umowy stanowiącym  

załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawca ma obowiązek wyjaśnić 

z Zamawiającym wszystkie wątpliwości w stosunku do przedmiotu zamówienia, przed 

złożeniem ofert. Po złożeniu oferty, Zamawiający będzie uważał, że Wykonawca nie ma 

wątpliwości i uwag w stosunku do zakresu ujętego w zapytaniu. 

4. Niespełnienie jednego z wyżej wymienionych warunków skutkować będzie wykluczeniem 

Wykonawcy z postępowania. 

 

X. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami 

1. Pan Piotr Sakowski – tel. 94 3729926, e-mail: p.sakowski@kcuw.szczecinek.pl 

 

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 

 

1. Ofertę należy złożyć w sekretariacie Komunalnego Centrum Usług Wspólnych, 

ul. 1 Maja 2, 78-400 Szczecinek, osobiście lub za pośrednictwem poczty/kuriera, w terminie 

do dnia 14 lipca 2025 r. do godz. 10:00. 

2. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie z adnotacją: Oferta na: „Zakup sprzętu 

cyfrowego i oprogramowania niezbędnego do funkcjonowania Klubu Rozwoju Cyfrowego”,  

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Decydujące znaczenie dla oceny 

zachowania powyższego terminu ma data wpływu oferty na wskazany adres, a nie data jej 

wysłania przesyłką pocztową lub kurierską. 

4. Wykonawca składa ofertę w formie pisemnej  na Formularzu ofertowym według wzoru 

udostępnionego przez Zamawiającego (załącznik nr 2). Niedopuszczalne jest wykreślanie, 

usuwanie bądź zmiana treści oświadczeń zawartych w formularzu. 

5. Oferta oraz załączniki muszą być podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do 

reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym 

oraz przepisami prawa. 
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6. Jeżeli z przedstawionych dokumentów lub rejestrów publicznych wynika, że osoba, która 

podpisała ofertę nie jest uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, 

do oferty załączyć należy dokument pełnomocnictwa wystawionego w sposób określony 

przepisami prawa cywilnego. W przypadku złożenia kopii pełnomocnictwa musi być ono 

potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osoby udzielające pełnomocnictwa lub 

notariusza. 

7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

8. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 14 lipca 2025 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiającego. 

9. Otwarcie ofert jest niejawne. 

 

XII. Inne warunki  

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający bada złożone oferty pod względem ich zgodności z wymaganiami 

określonymi w zapytaniu ofertowym. 

4. W toku oceny ofert Zamawiający może: 

1) żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, 

2) dokonać poprawy oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych bez zgody 

Wykonawcy, 

5. Zamawiający odrzuca ofertę, w szczególności jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 

2) kwota zaproponowana przez Wykonawcę przekracza możliwości budżetowe 

Zamawiającego, 

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

4) upłynął wyznaczony przez Zamawiającego termin na złożenie wyjaśnień co do treści 

oferty. 

6. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, w 

szczególności jeżeli: 

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu od Wykonawcy niepodlegającemu 

wykluczeniu, 

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, która 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia 

i niemożliwe jest zwiększenie kwoty, 

3) wystąpiła zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub jego wykonanie nie leży w interesie Zamawiającego, 

4) postępowanie jest obarczone niemożliwą do usunięcia wadą. 

7. Zamawiający zastrzega, że może unieważnić postępowanie, w każdym momencie jego 

trwania i po jego zakończeniu, bez podania przyczyny. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcą, którego 

oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą w oparciu o kryteria oceny ofert. Negocjacje 

mogą obejmować w szczególności: 

1) cenę ofertową. 

Przeprowadzenie negocjacji nie stanowi obowiązku Zamawiającego i pozostaje w jego 

wyłącznej gestii.  

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty poniesione w związku z przygotowaniem  

i dostarczeniem oferty.  
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10. Warunki płatności: przelewem w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidłowo 

wystawionej faktury. Podstawą wystawienia faktury będzie podpisany bez zastrzeżeń 

protokół końcowy odbioru ilościowego i jakościowego. 

11. Projektowane postanowienia umowy określone zostały w załączniku nr 3 do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

 

XIII. Termin związania ofertą 

1. Termin związania ofertą ustala się na 30 dni.  

 

XIV. Informacje dotyczące wyniku postępowania 

O wyniku postępowania Zamawiający poinformuje wszystkich potencjalnych wykonawców, 

poprzez zamieszczenie wyników na stronie http://kcuw.szczecinek.pl/aktualne-

konkursyprzetargi,35   

XV. Klauzula informacyjna 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO", informuję, że: 

o administratorem Państwa danych osobowych jest Komunalne Centrum Usług 

Wspólnych, ul. 1 Maja 2, 78-400 Szczecinek; 

o dane kontaktowe inspektora ochrony danych email: iod@kcuw.szczecinek.pl 

o Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego do projektu pn. 

„Utworzenie Klubu Rozwoju Cyfrowego w mieście Szczecinek w ramach programu 

Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanego ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus”; 

o odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania prowadzona w oparciu o zasadę konkurencyjności 

oraz podmioty uczestniczące w rozliczeniu projektu; 

o Państwa dane osobowe będą przechowywane, w związku z realizacją projektu do czasu jego 

rozliczenia oraz zakończenia okresu trwałości projektu; 

o obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach prawa, związanych z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;  

o w odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

o posiadają Państwo: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa danych osobowych1 ; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2 ;  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają 

Państwo, że przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza przepisy RODO; 

o nie przysługuje Państwu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

http://kcuw.szczecinek.pl/aktualne-konkursyprzetargi,35
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− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

[1] Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z zasadą 

konkurencyjności oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

[2] Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

XVI. Załączniki: 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) – załącznik nr 1; 

2. Formularz ofertowy – załącznik nr 2; 

3. Wzór umowy – załącznik nr 3. 

 

 

ZATWIERDZAM 

 

 ……………………………………………………………… 

(data, podpis) 
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