Zatgcznik nr 2
do zarzgdzenia Nr 10/2018
Dyrektora KCUW w Szczecinku

z dnia 14 sierpnia 2018 .

REGULAMIN

otwartego konkurs ofert i zaproszenia do sktadania ofert na dostawe positkéw dla uczniéw Szkoty
Podstawowej nr 7 im Noblistéow Polskich w Szczecinku przy ul. Krakowskiej 1

Rozdziat 1. Przepisy ogolne

§ 1. Regulamin okresla szczegdtowe zasady przeprowadzenia konkursu ofert na dostawg positkow
w Szkole Podstawowej nr 7 im Noblistéw Polskich w Szczecinku przy ul. Krakowskiej 1

§ 2. llekro¢ w Regulaminie, jest mowa o:

) KCUW- nalezy przez to rozumie¢ Komunalne Centrum Ustug Wspélnych w Szczecinku
78-400, ul. 1 Maja 2;

o

Szkole - nalezy przez to rozumieé Szkote Podstawowa Nr 7 im. Noblistéw Polskich
w Szczecinku, 78-400, ul. Krakowska 1.

(93}
—

Lokalu uzytkowym - nalezy przez to rozumiec lokal uzytkowy — pomieszczenie wraz
z zapleczem do wydawania positkow w Szkole;

4) Konkursie - nalezy przez to rozumie¢ konkurs ofert na dostawg positkow;

5) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje ds. przeprowadzenia i oceny ofert
w konkursie.

§ 3. Konkurs jest organizowany przez dyrektora KCUW w Szczecinku, przy udziale dyrektora Szkoty.

§ 4. 1. W celu zapoznania sie ze stanem technicznym lokalu nalezy zgfosiC sig do kierownika
administracyjnego szkoty Pani Bogumity Bochenek tel. 943745711, w czasie od dnia ogtoszenia
konkursu do dnia ztozenia oferty po uprzednim telefonicznym ustaleniu terminu.

2. Oferent jest zobowigzany wtasnym staraniem i na wiasne ryzyko uzyskac wszelkie niezbedne
zgody i pozwolenia do prowadzenia wnioskowanej w ofercie dziatalnos$ci gospodarczej.

Rozdziat 2. Postepowanie konkursowe

§ 5. 1. Oferty w niniejszym postgpowaniu mozna sktada¢ w sekretariacie KCUW w Szczecinku ul. 1-go
Maja 2, w dniach i godzinach pracy sekretariatu, w czasie do dnia 22 sierpnia 2018 r. do godziny 8.30.
Oferty nie bedg przyjmowane po uptywie powyzszego terminu.



2. Oferent moze wycofac oferte przed uptywem koncowego terminu sktadania ofert.

3. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 22 sierpnia 2018 r. o godz. 9.00 w siedzibie KCUW
w Szczecinku ul. 1-go Maja 2. W trakcie otwarcia ofert komisja konkursowa przyjmuje wyjasnienia lub
os$wiadczenia sktadane przez oferentow.

4. Szczegdtowych informacji w sprawie warunkdw konkursu udziela: Grazyna Strzelecka — Gtéwny
Ksiegowy KCUW, tel. 94 37 299 27.

§ 6. 1. Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest ztozenie oferty wraz z wymaganymi dokumentami
i oswiadczeniami.
2. Zaleca sie, aby:

1) ewentualne poprawki i skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (i w zatgcznikach do oferty)

byty parafowane przez osobe upowazniong do reprezentowania oferenta lub posiadajgca
petnomocnictwo,

2) kazda zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do oferty) byta parafowana
i ponumerowana kolejnymi numerami,

3) kartki oferty byty spiete (z zastrzezeniem, ze czg$¢ stanowigca tajemnice przedsigbiorstwa
moze stanowi¢ odrebng czesc oferty),

4) oferta zostata opracowana na formularzu ofertowym lub wg jego wzoru - niezastosowanie
wzoru nie spowoduje odrzucenia oferty, pod warunkiem, ze oferent zawrze w swojej ofercie
wszystkie wymagane dane wymagane i zapisane we wzorze formularza.

3. Oferte nalezy umiesci¢ w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym i opisanym:

Adresat: Komunalne Centrum Ustug Wspdlnych w Szczecinku
ul. 1 Maja 2, 78-400 SZCZECINEK
OFERTA
Dostawa positkow
dla uczniéw Szkoty Podstawowej nr 7 im. Noblistow Polskich

Nie otwiera¢ przed dniem 22 sierpnia 2018 r. godz. 9.00

4. Oferta i oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez:

1) osobe/osoby upowaznione do reprezentowania oferenta w obrocie prawnym
i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgce]j cenie oferty zgodnie z danymi
ujawnionymi w KRS — rejestrze przedsigbiorcéw albo w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej,

2) lub osobe/osoby posiadajgce stosowne petnomocnictwo,

3) wszelkie oéwiadczenia sktadane sg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej zgodnie z art.
233 § 1 Kodeksu Karnego (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.)

Podpis nalezy ztozy¢ w sposob, umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajgcej go, tzn. czytelny podpis,
zawierajgcy imie i nazwisko lub nieczytelny podpis z pieczecig imienng.



5. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte, przygotowang wedtug wymagan okreslonych
w Regulaminie.
7. Oferent nie moze ztozy¢ oferty wariantowej, ani czesciowe;.

8. Oferta musi by¢ sporzadzona:
1) w jezyku polskim,
2) w formie pisemnej, czytelnie.

9. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofac oferte,
z zachowaniem nastepujgcych zasad:

1) o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie powiadomic
Dyrektora KCUW, przed uptywem terminu do sktadania ofert;

2) pismo nalezy ztozy¢ w kopercie, zgodnie z opisem podanym w ust. 3 powyzej, oznaczajgc
odpowiednio ,,ZMIANA OFERTY” /,, WYCOFANIE OFERTY na dostawe positkow dla
uczniow w Szkole Podstawowej nr 7 im. Noblistow Polskich,

3) do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zatgczony dokument, z ktérego wynika prawo
osoby podpisujgcej informacje do reprezentowania oferenta.

§ 7. Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) aktualne, wystawione nie wczesniej niz sze$¢ miesigcy przed datg ztozenia oferty,
dokumenty identyfikujgce podmiot sktadajgcy oferte (wydruk ze strony Ministerstwa
Gospodarki o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub
wyciag z rejestru handlowego — KRS);

2) wykaz doswiadczenia zawodowego.
3) os$wiadczenia, o tym, ze Oferent:

a) dysponuje wiedza i doswiadczeniem w zakresie zywienia zbiorowego, zawierajgce
informacje o aktualnie prowadzonym punkcie gastronomicznym przez okres min. 12
miesiecy,

b) nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci,
¢) posiada niezbedne zaplecze techniczne i kadrowe,

d) nie figuruje w rejestrze dtuznikéw prowadzonym przez biura informacji gospodarczych,
o ktérych mowa w przepisach o udostepnieniu informacji gospodarczych i nie zalega ze
sptatg zobowigzan finansowych na rzecz jednostek organizacyjnych Miasta Szczecinka,

¢) nie zostata z oferentem w okresie 24 miesiecy poprzedzajacych ztozenie oferty
rozwigzana umowa z tytutu najmu, dzierzawy lokalu lub ustug Swiadczonych na rzecz
jednostek organizacyjnych Miasta Szczecinka

[) nie zalega z optatami i sktadkami do ZUS i Urzedu Skarbowego ,



Oswiadczenie o treéci: Zgodnie z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego (Dz. U.z 1997 r. Nr 88,
poz. 553, z pdzn. zm.) odwiadczam, ze jestem Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia. Oswiadczenie to obejmuje wszelkie oswiadczenia
pisemne i ustne sktadane w trakcie postgpowania konkursowego.

s

§ 8. 1. Oferent, sktadajac oferte, pozostaje nig zwigzany przez okres 4 dni liczac od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

2. W niniejszym postepowaniu, za wyjgtkiem oferty, wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przekazywane bedg faksem lub drogg elektroniczng, przy czym zawsze dopuszczalna
jest tradycyjna forma pisemna.

3. Oferta powinna zostac przekazana wytacznie w formie pisemnej.

§9. 1. Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje sie kryterium najkorzystniejszego bilansu
nastepujgcych elementow:

1) do$wiadczenie zawodowe w zywieniu zbiorowym dzieci i mtodziezy, przez minimum 12
miesigce w okresie ostatnich 5 lat,

2) propozycja dodatkowych ustug gastronomicznych na rzecz uczniéw korzystajgcych ze
stotowki szkolnej w ramach ustalonej umowg stawki wyzywieniowe;.

2. Wspotczynniki wag do w/w kryteriow wynoszg:

1) do$wiadczenie w zywieniu zbiorowym dzieci i mtodziezy, referencje — 30 pkt, wg algorytmu:
doswiadczenie oferenta/36 miesiecy x 30 pkt (maksymalnie 30 pkt),

2) propozycja dodatkowych ustug gastronomicznych na rzecz uczniéw korzystajgcych ze
stotowki szkolnej — za kazda propozycje 5 pkt, maksymalnie 20 pkt.

§ 10. 1. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem i oceng ofert w konkursie wykonuje Komisja.

2. Przewodniczacego oraz cztonkéw Komisji, powotuje Dyrektor KCUW. W sktad Komisji wchodzg:
1) dwoch przedstawicieli KCUW,
2) przedstawiciel Szkoty Podstawowej nr7;

3. Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu i obowigzujgcych przepiséw prawa.

4. Komisja zobowigzana jest dziata¢ obiektywnie, wnikliwie i starannie.

5. Protokot z przeprowadzonego konkursu sporzadza i podpisuje komisja, a zatwierdza Dyrektor
KCUW.

6. Zakonczenie prac komisji nastepuje z chwilg zawarcia umowy z wybranym oferentem lub z chwilg
uniewaznienia konkursu.

7. Prace komisji sg jawne.



§ 11. 1. Przewodniczgcy po stwierdzeniu quorum otwiera posiedzenie komisji.

2. Komisja przeprowadzajgca konkurs ofert:

1)
2)
3)
a)

5)

podaje liczbe otrzymanych ofert;

dokonuje sprawdzenia, czy koperty z ofertami nie noszg $ladow otwierania;
otwiera koperty z ofertami oraz sprawdza dane podmiotdow, ktére ztozyty oferty;
przyjmuje wyjasnienia lub oswiadczenia zgtoszone przez oferentdw;

weryfikuje oferty i ogtasza, ktére oferty s kompletne i spetniajg warunki okreslone
w pakiecie konkursowym.

3. Komisja odmawia zakwalifikowania ofert do dalszej oceny, jezeli:

1)

2)

6)

7)

8)

9)

nie spetniajg warunkow okreslonych w pakiecie konkursowym;

nie sg kompletne i nie zostaty uzupetnione w ramach sktadanych wyjasnien lub
os$wiadczen oferentdw;

sg nieczytelne lub budzg watpliwosci co do ich tresci;

komisja dokonuje wyboru oferty zgodnie z kryteriami wskazanymi w ogtoszeniu o
konkursie, w ten sposob, ze kazdy z cztonkéw Komisji przyznaje kazdej ofercie punkty
wedtug wysokosci wspétczynnikéw wag okreslonych w § 9;

w przypadku, gdy kryterium okreslone w ust. 4 spetniajg co najmniej dwie oferty i
uzyskajg rowng ilo$¢ punktéw, komisja organizuje konkurs ustny ograniczony do
oferentow, ktorych to dotyczy;

komisja zawiadamia oferentdw, o ktérych mowa w ust. 5, o terminie dodatkowego
konkursu ustnego ograniczonego;

w dodatkowym konkursie ustnym ograniczonym oferenci przedstawiajg dodatkowe
informacje dotyczace oferty ktore beda ocenione pod wzgledem atrakcyjnosci oferty np.
listy polecajace, opinie klientéw lub instytucji na rzecz ktérych oferent swiadczyt ustugi w
zakresie zywienia zbiorowego lub ustug cateringu;

Przewodniczgcy Komisji przeprowadzajgcej konkurs ustny, przekazuje uczestnikom
konkursu informacje dotyczgce podmiotéw zakwalifikowanych do dalszego postgpienia;
z przebiegu posiedzenia Komisji sporzadza sie protokét podpisany przez
przewodniczgcego i pozostatych cztonkdéw komisji;

10) do protokotu dotgcza sie oferty wniesione przez oferentéw oraz o$wiadczenia cztonkéw

komisji o braku przeszkdd, co do uczestnictwa w posiedzeniu komisji;

11) konkurs uwaza sie za zamkniety z chwilg podpisania protokotu;
12) w przypadku rezygnacji wybranego oferenta lub niepodpisania z nim umowy, z przyczyn

niezaleznych od wynajmujgcego, komisja ma mozliwos¢ wyboru kolejnej oferty w ciggu 5
dni od daty otwarcia ofert.

§ 12. Konkurs odbedzie sie i bedzie wazny, jesli wptynie co najmniej jedna oferta, spetniajgca wymogi
i warunki okreslone w Regulaminie.

§ 13. 1. Komunikat o zamknieciu konkursu bedzie podany do publicznej wiadomosci poprzez
wywieszenie na tablicy ogtoszen w siedzibie KCUW oraz Szkoty, jak rowniez na stronie internetowe;j



KCUW wraz z informacjg o terminie sktadania przez uczestnikow konkursu skarg na czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem konkursu.

2. W terminie 1 dnia roboczego od dnia wywieszenia komunikatu o zamknigciu konkursu uczestnik
konkursu moze wnie$¢ do Dyrektora KCUW skarge na czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
konkursu.

3. W przypadku wniesienia skargi, o ktorej mowa w ust. 2, Dyrektor KCUW wstrzymuje czynnosci
zwigzane z rozpoczeciem swiadczenia ustugi przez oferenta.

4. Dyrektor KCUW rozpatruje skarge w terminie 1 dnia roboczego od dnia jej otrzymania.

5. Dyrektor KCUW moze uznaé skarge za niezasadng badZ uzna¢ skarge za zasadng i nakazal
powtdrzenie czynnosci konkursowych albo uniewazni¢ konkurs.

6. Po rozpatrzeniu skargi Dyrektor KCUW zawiadamia skarzacego i zarzadza o niezwtocznym
wywieszeniu na okres 2 dni roboczych na tablicy ogtoszen w siedzibie Szkoty informacji o sposobie
rozstrzygniecia skargi.

7. W przypadku niezaskarzenia w wyznaczonym terminie czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
konkursu albo w razie uznania skargi za niezasadng, Dyrektor podaje do publicznej wiadomosci,
wywieszajgc na tablicy ogtoszen w siedzibie KCUW na okres 2 dni roboczych, informacje o wyniku
konkursu.

8. Oferenta, ktory zostat wybrany w konkursie jako najkorzystniejszy, zawiadamia si¢ na pismie
w terminie 1 dnia roboczego od dnia podania do publicznej wiadomosci informacji o wyniku konkursu.

§ 14. 1. Dyrektor KCUW zawiera umowe na dostawe positkdw z oferentem, ktéry wygrat konkurs ofert.

2. Oferent zobowigzany jest do utrzymania pomieszczenia, w ktérym wydawane bedg positki, zgodnie
z warunkami okres$lonymi w umowie.

3. Warunki umowy oraz stawki cen za positki, nie podlegajg negocjacjom w trakcie trwania umowy.

Rozdziat 3. Przepisy koricowe

§ 15. 1. Dyrektor KCUW zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu bez podana przyczyny.




